
  کارشناس دانشجویی

 .ي دانشجوییهاو بخشنامه هانامه اجراي دقيق قوانين، آئين .1

 .ي دانشجویی، کميته انضباطی، تغذیه و امور رفاهیهاراهنمایی و مشاوره دانشجویان در خصوص آیين نامه .2

 .تغذیه دانشجویانبرنامه ریزي در خصوص مسائل رفاهی، خوابگاهی و امور  .3

 .پی گيري صدور کارت دانشجویی و رفع مغایرت آن با سامانه تغذیه .4

 .قالب کار دانشجوییبرنامه ریزي جهت به کار گيري دانشجویان در  .5

 .هاهاي آننظارت بر ميزان و کيفيت حضور مسئولين سراهاي دانشجویی و فعاليت .6

 .براي دانشجویان متقاضی ي دانشجوییهاسراصدور معرفی نامه و کارت ورود به  .7

  .ي مربوطهاارائه گزارش تنظيم و بازدید مستمر و منظم، ،دانشجویی سراهايحراست  .8

 هاي دانشجوییامکانات سراو کيفيت  ،بهداشت محيطنظارت بر رعایت  .9

 ان.دانشجویي ایاب و ذهاب هانظارت و کنترل برنامه سرویسبرنامه ریزي،  .11

 . تشکيل پرونده دانشجویان جدیدالورود نظارت بر روند مراحل ثبت نام و .11

 .ماهانه و فصلی دانشجویان هفتگی، ي غذايهاتهيه و تنظيم برنامه .12

 هاي آناليز غذایی.پی گيري و تکميل فرم .13

 بهداشت مواد غذایی رعایت ، نحوه توزیع غذا وسلف سرویس ،بر بهداشت محيط آشپرخا نه مستمر نظارت .14

 و کيفيت طبخ آن.

، خرید و توزیع ميوه گهداري، پخت و توزیع مواد غذاییمربوط به انتخاب، سفارش، تحویل، ن انجام اقدامات .15

 و گردآوري آمارهاي مربوط.

کنترل کيفيت مواد اوليه مصرفی جهت طبخ غذا در آشپز خانه از نظر داشتن علامت استاندارد، تاریخ توليد و  .16

 .آشپزخانه داخل در غيره و  کنترل علائم ظاهري محصول از نظر رنگ، طعم انقضاء،

نشجویی به دانشجویان هاي داوام پرداخت وتسهيلات رفاهی  ،هاي مالیانجام خدمات مربوط به ارائه کمک .17

 .واجد شرایط

 .یه حساب تسهيلات رفاهی دانشجویانو تسوها انجام امور مربوط به باز پرداخت وام .18

. با هماهنگی وزارت علوم انیصندوق رفاه دانشجو یصدور دفترچه اقساط دانش آموختگان با هماهنگ .19

 کارشناس سازمان مرکزي 

ي تغذیه و هاهزینه ،هاي دانشجوییدر خصوص وام انیدانشجو یبده زیوار نهيزم لازم در يهايريگيانجام پ .21

  .دانشجویی هايشهریه

 .و بهره مندي از تسهيلات هیشهر فيتخف ي مالی،هااعطاي کمک کم بضاعت جهت انیدانشجو ییشناسا .21

  .ییپرداخت حق الزحمه کار دانشجو يريگپي .22



 .طذي رب مراجع به پيشنهاد و ارائه هاآنمشکلات و مسائل دانشجویی و برنامه ریزي به منظور حل  بررسی .23

انجام امور مربوط به کميته انضباطی )از مراحل تشکيل پرونده، برگزاري جلسات حل اختلاف و ارشاد، پی  .24

 .(هاها و بایگانی پروندهگيري صدور احکام، ابلاغ و نظارت بر اجراي آن

  .در دانشکدهمشاور  و حضور (یليو تحص ي)فردتشکيل جلسات مشاوره  مسائل مربوط به يريگيپ .25

  .صيلی ،شغلی و شخصی به دانشجویاني تحهاهاي لازم در زمينهنظارت بر انجام امور مشاوره و ارائه راهنمائی .26

 .هاآنیان و سالم سازي جسم و روح برنامه ریزي جهت استفاده مطلوب از اوقات فراغت دانشجو .27

 .ییدانشجو ياردوها همکاري در برگزاري .28

  .انیدانشجو يمشاوره و کارگاه برا يهااسلک يجهت برگزار یهماهنگ .29

  .امتلکز ساامت به مرلس یجهت گواه انیدانشجو یمعرف .31

 خدمات درمانی و بيمه حوادث دانشجویان.انعقاد قراردادهاي بيمه  .31

زه بهداشت و سلامت به پی گيري انعقاد قرارداد با مراکز خدمات درمانی و مشاوره، جهت ارائه خدمات حو .32

 .دانشجویان

ي و نظارت بر حسن اجرا توسعه و ترویج ورزش همگانی و برنامه ریزي برگزاري مسابقات تفریحی و ورزشی .33

 هاآن

نظارت بر  و  انتخاب مربیدر دانشکده،  ي مختلف ورزشیهاگسترش و تعميم رشته زمينهفراهم آوردن  .34

  .هاآنعملکرد 

 .و شرکت در مسابقات شهري داخلیبرگزاري مسابقات اي ورزشی، هتشکيل تيم دردانشجویان حمایت از  .35

تامين و توسعه و برنامه ریزي  دانشکدهميادین و امکانات ورزشی  سيسات،أبهره برداري از تنگهداري و  .36

 مورد نياز.وسایل و امکانات 

 .ي ورزشی و استخر جهت استفاده دانشجویانهاقرارداد سالن پی گيري انعقاد .37

 .پاسخ به استعلامات کتبی دانشجویان مرتبط با حوزه معاونت دانشجویی .38

 .در امور مرتبط (حساب هیتسو) یليانجام امور فارغ التحص .39

وزه نظام ن به حالمعرفی فارغ التحصيانجام کليه امور مربوط به مشمولين اعم از درخواست معافيت تحصيلی و  .41

 .ي مربوطهاطبق آئين نامه ،وظيفه

 


