
 .(یی)از انتخاب استاد راهنما تا دفاع نها نگارش پایان نامهدر خصوص انجام مراحل  انیدانشجو ییراهنما .1

 شرفت،یگزارش پ افتی، دربیتصوثبت موضوع،  و انتخابهای دانشجویان )اعم از پیگیری کلیه امور اجرایی مرتبط با پایان نامه .2

 .(..وضوع، برگزاری جلسات مرتبط و .هماهنگی با اساتید راهنما، داور، مشاور، تطبیق م

ها در شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و نامه انیپروپوزال پاامور مربوط به طرح، بررسی و تصویب موضوع و  هیکل یهماهنگ .3

 پیگیری رفع نواقص و ایرادات. 

 .ها و قوانین مربوطی مربوط به پایان نامه، مطابق دستورالعملهانظارت بر تکمیل فرم .4

 ها.و ارسال احکام استاد راهنما، مشاور و داور پایان نامه هیته .5

 ها.پیگیری و بررسی گزارش پیشرفت سه ماه اجرای پایان نامه .6

 های نگارشی.ها، قبل از دفاع، از نظر فرمت و رعایت دستورالعملبررسی پایان نامه .7

 .ارسال آن برای تأیید استاد راهنما و ارزیابی استاد داورپیگیری وضعیت پایان نامه ها در سامانه همانند جو، دریافت گزارش و  .8

 ها.نظارت بر برگزاری جلسه دفاع پایان نامه .9

 .نامه انیجلسات دفاع پروپوزال و پا یشنهادیاصلاحات پ پی گیری اعمال .11

کد رهگیری و ارسال پایان دریافت  ،)ایرانداک( پژوهشگاه اطلاعات و مدارک علمی سامانه درغ التحصیلان رهای فاثبت پایان نامه .11

    .هانامه

 .مرحله تسویه حساب دانشجو در و...دریافت فایل پایان نامه، مقالات بررسی و  .12

 .ی پژوهشی و محاسبه امتیاز مکتسبه طبق آیین نامه مربوطهاو طرح هاپایان نامهمستخرج از  یهامقاله، ثبت و بررسی افتیدر .13

 .و اعضای هیات علمی انشجویاندمورد نیاز  پژوهشی یهاجهت برگزاری کارگاهمطالعه، نیازسنجی و برنامه ریزی  .14

 .دانشکده تیمندرج در وب سا یاطلاعات پژوهش یبه روز رسان .15

 .برگزاری نمایشگاه ارائه محصولات علمی دانشگاه .16

 .هاو همکاری در تکمیل پرونده پژوهشی آن یعلم اتیه یاعضا یپژوهش یهاتیگزارش فعال هیته .17

 .دانشگاه یمعاونت پژوهش یهاآیین نامهبر اساس  دانشکده یپژوهش یهاتیگزارش عملکرد فعال هیته .18

 .به معاونت پژوهشی دانشگاه یعلم اتیهاعضای  یقاتیتحق یهاپژوهشی و پروژه یهاطرحو ارسال  دریافت .19

 .های حوزه پژوهشآییگردهمو ها کارگاه ها،دوره ی کلیههاانجام امور اجرایی، مکاتبات و هماهنگی .21

  .خصوصاین و اطلاع رسانی در  ی مصوبهادر قالب دانشکده، ی پژوهشیهابرنامه تقویم تهیه و تنظیم .21

 .ی پژوهشی دانشگاه به دانشجویان و اساتیدهااطلاع رسانی برنامه .22

 .در تابلو اعلانات و سایت دانشکده هادفاع پایان نامه جلسات اطلاع رسانی .23

به معاونت پژوهشی  و ارسال گزارش و دستاوردهای پژوهشی اساتید، دانشجویان و کارکنان دانشکده هااطلاع رسانی فعالیت .24

 .دانشگاه

 .ی معتبرهاهمکاری و ارائه مشاوره به اعضای هیات علمی در خصوص ثبت سوابق خود در نمایه .25

 .ارائه مشاوره و راهنمایی در حوزه امور پژوهشی به دانشجویان .26

 .ها، دوره ها و... ( در دانشکده ی)کارگاه ها، نشست ها، کرسیپژوهش یدادهایرو یاطلاع رسان .27

 .یپژوهش یدادهایرو یلازم در برگزار داتیانجام تمه .28

 .یپژوهش یدادهایشرکت کنندگان در رو یصدور گواه .29

 .امور مجله دانشکده یریگیپ .31

 


